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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdd, DICIEMBRE 2025

Sefior (a)

ELSA INES ROMANA ROMANA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7563872

Coordinadora Académica

Quibdo
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes de
DICIEMBRE del 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7563872 del afio 2025

NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA, identificado con la cédula de ciudadania No. 35895822 de Quibdd,
en mi calidad de Contratista del SENA, en formacion académica, en cumplimiento del Contrato de
Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes de DICIEMBRE objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de TREINTAY UN MILLON
CIENTO SESENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS DIECIOCHO PESOSM/CTE ($36.767.866),

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente a 27 dias del mes de MARZO del 2025 por un valor de TRES MILLONES QUINIENTOS
VEINTE MIL TRECIENTOS VEINTI OCHO PESOS M/CTE ($3.520328), b) SIETE (8)

pagos iguales de ABRIL a NOVIEMBRE del 2025 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS ONCE
MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS MCTE ($3.911.475) cada uno. Y un ultimo pago

correspondiente a 15 dias del mes de diciembre del 2025 por un valor de 1.955.738

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre del 2025

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal de 31 instructores, para orientar la formacion
profesional en el nivel complementaria victima, en el Centro de Recursos Naturales Industria y
Biodiversidad de la Regional Chocé durante la vigencia 2025, en las Areas tematicas definidas
en el anexo 2
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Obligaciones Especificas:
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aprendizaje-evaluacion
segln el programa de
formacion profesional y
el enfoque metodoldgico
adoptado.

desarrollo delas tematicas
a impartir

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Establecer estrategias Se elaboran guias de Fotodela
de ensefianza- aprendizaje para el instalacion

donde se esta
impartiendo la
formacion

2 |Orientar los procesos de
ensefanza -aprendizaje, segun las
necesidades detectadas en los
procesos de evaluacion,
metodologias de aprendizajesy
programas curriculares vigentes.

Se desarrolla la formacion
de manera presencial de
acuerdo con el disefio
curricular

Registros fotograficos

3 |Programar las actividades de

enseflanza-
aprendizaje-evaluacion de
conformidad con los mdédulos de
formacion y el calendario
institucionaly el manual

de procedimientos para

la ejecucion de acciones de
formacion profesional.

Reporte de planeacion
pedagdgica, para la
programaciondel curso en
Sofia plus y elaboracién de
guias de aprendizaje.

Se esta desarrollando 2
cursos 1 de Manipulacion
de alimento en el
Municipio de Quibdé y
uno de panaderia
panaderia numero de
fichas:3401228- 3401236

Registros fotograficos

4 |Llevar el registro de evidencias de
la actividad ensefianza
aprendizaje en el portafolio
personal, para cuando sea
requerido.

Se comparte a través
de drive las evidencias
desarrolladas durante
el proceso de
formacion, de acuerdo
conlas guias de
aprendizaje.

Registros fotograficos en
el drive

5 Reportar informacién
académicay administrativa
segun las responsabilidades
institucionales asignadas.

Serializale reporte del
estado de la formacion.

Registro fotografico
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6 Evaluar la formacién de los Se emiten los juicios Registros
aprendices durante el proceso | €valuativos de los fotografico s
educativo de acuerdo con el resultados desarr_ollados

e durante el mes objeto del
manual de evaluacidn vigente. contrato.

7 Atender oportunamente los Se realizé el informe Informe mensual subido
requerimientos del supervisor correspondiente al mes de en la plataforma secop2
del contrato y presentar diciembre
mensualmente los informes de
ejecucion del contrato.

8 Reportar 160 horas mes de Reporte de las horas Reporte de la formacién
labores en la formacion. laboradas durante el mes impresa de |a

de diciembre plataforma

9 | Aplicar al proceso de Cuando se programe Cuando se requiera al
certificacidon de norma de procesos de certificacion por | instructor
competencia "Orientar parte de la regional
formacion Presencial de
Acuerdo con Procedimiento
Técnicoy Normativo", segun las
normas que aplican a la funcion
instructor.

10 | Las demas para el cabal No se han solicitado por Cuando se requierael
cumplimiento del objeto parte del supervisor. instructor
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 68325 RIO IRO 16/11/2025 23/11/2025
1 70125 PUERTO MELUK 24/11/2025 30/11/2025
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. de la planilla, 4629777187 SOI del mes de NOVIEMBRE. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto
Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 52
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucidn de los contratos de prestaciéon de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidenciasen ( ) folios

Cordialmente,

NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA
Contratista

C.C. No. 35895822 de Quibdé
Recibi a satisfaccion:

ELSA INES ROMANA ROMANA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7564784 de 2025

Coordinaciéon académico
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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

vk wN e

denominacion del programa de formacién: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
codigo del programa de formacién:63520166

nombre del proyecto ( si es formacion titulada)

fase del proyecto ( si es formacidn titulada)

actividad de proyecto(si es formacion titulada)

COMPETENCIA 1 :

e ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE
PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

Resultados de aprendizaje alcanzar:

e ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

e REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE
ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

e UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE

e DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y
NORMATIVIDAD VIGENTE

e INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS
ORIENTADAS

e ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION SEGUN
ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

Duracion de la Guia 100horas

2. PRESENTACION

Este documento tiene como finalidad, servirte de apoyo en el proceso de ensefianza —
aprendizaje- evaluacion en el area agroindustrial en manipulacion de alimentos, desde la
perspectiva de la formacion basada en competencias laborales.

Debido a la falta de oportunidad laboral de la poblacién desplazada de nuestro
departamento, surge la idea de capacitar estas personas en la elaboracién de productos
de panaderia el cual le servira como fuente de alimentacion y adquirir recursos con la
venta de excedentes, Al finalizar la actividad de conocimiento, desempefio y producto,

los aprendices haran grupos de trabajo, donde elaboran un productos de panaderia
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[ ] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
SENA

Procedimiento de Desarrollo Curricular
7A( GUIA DE APRENDIZAJE

como (panes dulces, panes de sal , bufiuelos , pan de yucas, almojabanas y pan de
bono) con el objetivo de aplicar los conocimientos adquiridos durante el proceso de
ensefianza y aprendizaje en la vida practica

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAIJE

utiliza la dotacion de seguridad segun normatividad y parametros de salud ocupacional
Utiliza materias y equipos segun ordene de formulacion

Prepara la maza de acuerdo con procedimientos para la produccion

Aplica técnicas de horneo de acuerdo con normas de higiene y seguridad

Verifica el cumplimiento de los criterios de calidad del producto terminado

e AMBIENTE REQUERIDO
- Salén amplio dotado de pupitres y tablero acrilico
- Cocina con hornos

o MATERIALES
-tableros acrilicos
-borradores borrables
-marcadores borrables e industriales
-papel bond
-Papel periddico
-guias de aprendizajes
-programacion de actividades

1. ACTIVIDADES DE EVALUACION

e Su desempefio en las situaciones reales de trabajo.

» Su actuaciéon y motivacion en el puesto de trabajo.

* Su evolucion como alumno antes y después de la formacion.
» Grado de innovacion del producto obtenido.

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacion Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion
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GUIA DE APRENDIZAJE

Procedimiento de Desarrollo Curricular

Evidencias de Conocimiento :

Evidencias de Desempeiio

Identificar las
condiciones de
producto a elaborar.
Establecer los equipos
requeridos.

Verificar funcionamiento
de los equipos y
utensilios.

Identificar
caracteristicas de
matéria prima e
insumos.

Ubicar materias primas
e insumos en el sitio
asignado.

Pesar ingredientes
segun formulacion.
Poner en
funcionamiento el
equipo.

Controlar
funcionamiento del
equipo.

Controlar temperatura,
humedad y tiempo
durante el proceso.
Aplicar instrumentos de
verificacion de los
productos de panaderia
y pasteleria.

Identificar
caracteristicas del
decorado segun orden
de produccion
Realizar proceso de
decoracion.

Realizar correctivos en
procesos.

Determinar las
condiciones de
conservacion de los
productos.

Empacar productos

Define los procesos de
elaboracion de
productos de
panificacion:
formulaciones,

Talleres grupales ,exposiciones
grupales e individuales

Evidencias fotos

Al finalizar las actividades de
aprendizaje,

estaras en capacidad de:
Elabora productos de panaderia
de excelente calidad

Evidencias fotos
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
Procedimiento de Desarrollo Curricular
GUIA DE APRENDIZAJE

flujogramas de proceso,
manejo de
Variables rendimientos,
defectos presentados.

e Reconoce las técnicas
de conservacion para
productos de
panificacion.

e |dentifica los empaques
para productos de
panificacion.

e Conoce las Técnicas de
almacenamiento
utilizadas para
productos de
panificacion.

o Diferencia e interpreta
reportes y registros de
proceso de productos
de panificacion.

o Realiza el proceso de
elaboracion de
productos de
panificaciéon de acuerdo
con la técnica y
procedimiento
establecido.

e Controla la temperatura,
humedad y tiempo
durante los procesos de
horneo y leudado de
acuerdo a
especificaciones del

producto.

e Empaca los productos
de panificacion
elaborados segun
especificaciones
técnicas del producto.

¢ Almacena los productos
de panificacion
elaborados de acuerdo
con especificaciones
técnicas.

e Evalua los avances
tecnoldgicos.

e Elabora productos de
panificacion de manera
organizada y precisa.

e Diligencia los registros
de produccion de
manera responsable y
oportuna.
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Procedimiento de Desarrollo Curricular
7A( GUIA DE APRENDIZAJE

Reportar las no
conformidades del
proceso de acuerdo con
la normatividad

Al finalizar las actividades de
aprendizaje,

estaras en capacidad de:

aplicar correctamente las B.P.M
en un proceso de elaboracion de
panes

e trabajosy talleres

Evidencias de Producto: realizado, entrega de
producto(panes)

2. GLOSARIO DE TERMINOS

e PUNTO CRITICO: etapa en un protocolo de seguridad alimentaria en que se produce un control que

es esencial en la prevencién de un riesgo.

e CONTROL CALIDAD: son todos los mecanismos, acciones, herramientas realizadas para detectar
la presencia de errores.

o MATERIA PRIMA: materia extraida de la naturaleza y que se transforma para elaborar materiales
gue mas tarde se convertiran en bienes y consumo.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guia, segin lo establecido en la guia de
desarrollo curricular

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) | NAYIBE SANCHEZ | INSTRUCTOR CENTRO DE
MOSQUERA RECURSOS
NATURALES
INDUSTRIA'Y
BIODIVERSIDAD

. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia Fecha | Razon del Cambio

Autor (es)




SENA

N

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
GUIA DE APRENDIZAJE
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GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR

GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

Denominaciéon del Programa de Formacion: MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON
NORMATIVIDAD VIGENTE.

Codigo del Programa de Formacion: 290801023

Nombre del Proyecto ( si es formacion Titulada)

Fase del Proyecto ( si es formacion Titulada)

Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada)

Competencia. APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LOS PROCESOS
PRODUCTIVOS SEGUN LEGISLACION VIGENTE.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

1. IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN NORMATIVA VIGENTE.

2. VALORAR LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA RELACIONADAS CON
LA FABRICACION DE ALIMENTOS.

3. APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS PARA LA FABRICACION DE ALIMENTOS SEGUN
PROCEDIMIENTO.

4. REGISTRAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES SANITARIAS DURANTE LA MANIPULACION
DE LOS ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA LEGISLACION ALIMENTARIA VIGENTE

Duracion de la Guia: 20 HORAS

1. PRESENTACION

Esta guia te servira de apoyo para realizar actividades en el proceso ensefianza- aprendizaje,

donde cada uno de ustedes adquirira los siguientes conocimientos:
» Realizar el proceso de higienizacion de cada uno de los actores involucrados en el

proceso de elaboracion de los alimentos

» Desarrollar en grupos un ensayo, y luego exposicion sobre: decreto 3075 de 1997, el
cual habla sobre las buenas practicas de manufactura BPM.

» Aplicar en el area de alimentos el decreto 3075 de 1997.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Procedimiento de Desarrollo Curricular
GUIA DE APRENDIZAJE

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Descripcion de la(s) Actividad(es):
e Utilizar |a dotacion de seguridad segun normatividad y parametros de salud ocupacional
e Aplicar la asepsia e higiene en las plantas de transformacion de alimentos

e Ofrecer un producto inocuo es decir larga vida util

v Ambiente Requerido:

e Materiales:

e Salén dotado de sillas, mesas tablero acrilico
e Ambiente de cocina dotado de equipos y utensilios, agua potable

v Papel bond, marcadores borrables, lapiceros, clorox , jeringa de 10 cm detergentes,
desinfectantes, escobas traperos, guantes Baldes, tapa bocas

2. ACTIVIDADES DE EVALUACION

»

»

RECONOCE LOS CONCEPTOS BASICOS DE ALIMENTOS, MANIPULACION, HIGIENE,
INOCUIDAD, LIMPIEZA Y SANIDAD.

ELABORA PERFIL HIGIENICO SANITARIO CON BASE EN EL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

APLICA LAS NORMAS Y HABITOS HIGIENICOS EN LOS PROCESOS DE OBTENCION DE
PRODUCTOS ALIMENTICIOS.

EJECUTA LOS PROTOCOLOS DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, CONTROL
DE PLAGAS Y MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS CONFORME AL PLAN DE SANEAMIENTO
ESTABLECIDO POR LA EMPRESA.

IDENTIFICA ESTADO DE SALUBRIDAD Y SEGURIDAD DE INSTALACIONES EQUIPOS E
INSTRUMENTOS SEGUN PROTOCOLOS DE SEGURIDAD Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

VERIFICA EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS Y PROGRAMAS DE CALIDAD
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

REGISTRA LOS RESULTADOS DEL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE SANEAMIENTO
BASICO TENIENDO EN CUENTA LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.
APLICA LAS TICS EN EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE FORMACION SEGUN
PROTOCOLOS.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

a,"‘"‘ Procedimiento de Desarrollo Curricular
A( GUIA DE APRENDIZAJE

v ALIMENTOS: CONCEPTO, cuestionario con hoja de

Conocimiento : TIPOS, CARACTERISTICAS, | respuesta
FUNCION, IMPORTANCIA,
DETERIORO, FACTORES
CONTAMINACION:
TIPOS,RECONTAMINACION,
PROLIFERACION,
SUPERVIVENCIA,
CRECIMIENTO, INFECCION,
INTOXICACION

v CONTAMINACION DE
ALIMENTOS: CONCEPTO,
TIPOS, ALIMENTO
ALTERADO,ADULTERADO,
HIGIENIZACION,
SANITIZACION.

v"  MANIPULADORES DE
ALIMENTOS: CONCEPTO,
TIPOS, RIESGOS
ASOCIADOS.

v LEGISLACION
ALIMENTARIA:
CONCEPTOS, PRINCIPIOS,
ESTRUCTURA.

v SANEAMIENTO BASICO:
DEFINICION, PROGRAMAS
DE LIMPIEZA Y
DESINFECCION, CONTROL
DE PLAGAS Y
MANEJO DE RESIDUOS
SOLIDOS Y LIQUIDOS.

v DILUCIONES,
CONCENTRACIONES,
PORCENTAJES.

v EQUIPOS DE SEGURIDAD
EN PLANTA: TIPOS,
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Evidencias de
Desempefio

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Procedimiento de Desarrollo Curricular
GUIA DE APRENDIZAJE

CARACTERISTICAS,
MANEJO.

v SENALIZACION VISUAL Y DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL.

¢ ANALISIS DE
PELIGROS Y PUNTOS
CRITICOS DE CONTROL:
CONCEPTO, PRINCIPIOS
ALMACENAMIENTO
EQUIPOS, CAMBIOS EN EL
ALIMENTO, ADITIVOS.

v EMPAQUE Y ROTULADO:
CONCEPTOS, LEGISLACION,
PRINCIPIOS,
IDENTIFICACION LOTES DE
PRODUCCION.

v CODIGO DE BARRAS,
TIPOS, CARACTERISTICAS.

v" REGISTRO SANITARIO
INVIMA: TRAMITES.

Lista de chequeo

v" APLICAR LA
NORMATIVIDAD VIGENTE
RELACIONADA CON
HIGIENE Y MANIPULACION
DE ALIMENTOS.

v RECONOCER
PROCEDIMIENTOS
OPERATIVOS ESTANDAR
PARA OBTENCION DE
ALIMENTOS.

v REALIZAR PERFIL
HIGIENICO SANITARIO.

v IDENTIFICAR LAS CAUSAS,
CONSECUENCIAS Y TIPOS
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Evidencias de
Producto:

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
Procedimiento de Desarrollo Curricular

GUIA DE APRENDIZAJE

DE CONTAMINACION DE
ALIMENTO Y DE LAS ETAS

v APLICAR LAS BUENAS
PRACTICAS DE
MANUFACTURA EN

ESTUDIOS DE CASOS DE LA

INDUSTRIA
ALIMENTARIA.

v UTILIZAR
RESPONSABLEMENTE LA
INDUMENTARIA DE
TRABAJO, ELEMENTOS DE
PROTECCION Y DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL.

v APLICAR PROCEDIMIENTOS

OPERATIVOS ESTANDAR
DEL PLAN DE
SANEAMIENTO BASICO.

v VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA DE CONTROL
DE CALIDAD.

v REGISTRAR LOS
RESULTADOS DEL
DESARROLLO DE LOS
PROGRAMAS DE
SANEAMIENTO BASICO.

v APLICAR LA
NORMATIVIDAD VIGENTE
RELACIONADA CON
HIGIENE Y MANIPULACION
DE ALIMENTOS.

v RECONOCER
PROCEDIMIENTOS
OPERATIVOS ESTANDAR
PARA OBTENCION DE
ALIMENTOS.

Lista de chequeo

ENTREGAR UN PRODUCTO
ALIMENTICIO O UNA
PREPARACION EN CONDICIONES
HIGIENICO SANITARIAS INOCUAS
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Procedimiento de Desarrollo Curricular
GUIA DE APRENDIZAJE

v IDENTIFICAR LAS CAUSAS,
CONSECUENCIAS Y TIPOS
DE CONTAMINACION DE
ALIMENTO Y DE LAS ETAS

5. GLOSARIO DE TERMINOS:

SANITIZACION: Conjunto de procedimientos que tienen por objeto la eliminacion total de agentes
patogenos.

PROCESO: Son todas las operaciones que intervienen en la elaboracion y distribucion de un producto.

PREPARACION: Accion y efecto de ordenar, arreglar, combinar, organizar, predisponer las materias,
componentes u otras cosas en prevision de alguna labor ulterior para la obtencion de un producto. Conjunto
de operaciones que se efectuan para obtener una sustancia o un producto.

PUNTO CRITICO: Se refiere a un punto en el proceso del alimento, en el cual existe una alta probabilidad de
que el control inadecuado puede causar, permitir o contribuir a variaciones de las especificaciones del
producto.

LIMPIEZA: Conjunto de procedimientos que tiene por objeto eliminar tierra, residuos, suciedad, polvo, grasa
u otras materias objetables.

HIGIENE: Todas las medidas necesarias para garantizar |a sanidad e inocuidad de los productos en todas las
fases del proceso de fabricaciéon hasta su consumo final.

DESINFECCION: Reduccion del nimero de microorganismos a un nivel que no dé lugar a contaminacion del
alimento, mediante agentes quimicos, métodos fisicos o ambos, higiénicamente satisfactorios.
Generalmente no mata las esporas.

DESINFECTANTE: Cualquier agente que limite |la infeccion matando las células vegetativas de los
microorganismos.

CONTAMINACION CRUZADA: Es la presencia en un producto de entidades fisicas, quimicas o biolégicas
indeseables procedentes de otros procesos de manufactura correspondientes a otros productos.

BUENAS PRACTICAS DE FABRICACION: Conjunto de actividades relacionadas entre si, destinadas a
garantizar que los productos tengan y mantengan las especificaciones requeridas para su uso.
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- SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
L L = Procedimiento de Desarrollo Curricular
7Av GUIA DE APRENDIZAJE

ADULTERACION: Se considera adulterado un producto cuando su naturaleza o composicion no corresponde
a aquélla con que se etiqueta, anuncia, expende o suministra, o cuando no corresponde a las
especificaciones de su autorizacion o haya sufrido tratamiento que disimule su alteracion, se encubran
defectos en su proceso o en la calidad sanitaria de las materias primas.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guia, segun lo establecido en la guia de
desarrollo curricular

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

DILIA YANETH MORENO-
JHORNEY OSIRIS RENTERIA
ORTIZ, NAYIBE SANCHEZ,
DONALDO PALACIOS
CHAVERRA, NESTOR
YEUDITH GAMBOA
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NAYIBETH SANCHEZ MOSQUERA

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  B|ODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/12/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3401228 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,80

FICHA 3382821 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

12/12/25 10:42 Page 1 of 3



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 3382816 - ELABORACION DE PANES ARTESANALES
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA DE ACUERDO CON EL PLAN DE PRODUCCION Y LAS NORMAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD

ORGANIZAR MATERIAS PRIMAS, EQUIPOS, UTENSILIOS Y AREA DE TRABAJO PARA LA PRODUCCION DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y LA NORMATIVIDAD VIGE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 3401236 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DIAGNOSTICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA EMPRESA DE ALIMENTOS

EJECUTAR PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS Y
CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS SEGUN PROGRAMAS ESTABLECIDO

REGISTRAR VARIABLES DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANDAR SEGUN NORMAS ESTABLECIDAS

VERIFICAR EL ESTADO DE SALUBRIDAD Y SEGURIDAD DE LAS MAQUINAS E INSTALACIONES SEGUN REQUISITOS NORMATIVOS Y
PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

12/12/25 10:42 Page 2 of 3



APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA DURANTE LA ELABORACION PRODUCTOS ALIMENTARIOS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y ESTANDARES SEGURIDAD INDUSTRIAL.

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y LAS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PLAN DE SANEAMIENTO BASICO Y LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEGUN CRITERIOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, CONTROL DE PLAGAS Y MANEJO DE
RESIDUOS SOLIDOS DE ACUERDO CON LA LEGISLACION VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 87,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NAYIBETH SANCHEZ MOSQUERA

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD

12/12/25 10:42 Page 3 of 3
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e 1A T Formulario del Registro Unico Tributario
il . A YaLJd
2. Concapto [HP ] Actualzacion
4. Numero de formulario 14685728030
l ‘l 984(80 80. [I
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777777 4837 68 0]6 memeyiammiane y JSaNaL/
IDENTIFICACION o s
24. Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Numero de |dentificacion b - TN 27. Gecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 4837680 LV a Y, § 19871204
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento Fam, \ ,ﬁ ¢ cicipio ¥
COLOMBIA 1 6 9 |Choco 2\1\ { |fstrina | 361
31. Primer apeilido 32. Segundo apellido 33. Primer nombra I~ '7/ > \ufgu-snmms
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Paragrafo del articule 1.6.1.2.20 dal Decreto 1625 de 2016
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Fecha generacion documento PDF: 30-03-2021 11:28:11AM




f mmmuca DE COLOMBIA
[ ‘ IDENTIFICACION PERSBONAL
CEDWILA DE CIUDALANIA

:
| 4837680

| NUMIILG)

SANCHEZ MOSQUERA

APELLILOS

" ORTELIO

ML

" bl G,—,Cd/"c, ’
y m ." ‘tl

777
;/,,

—~

M
A M;? mm

TP “
/ Mr* f,, P ‘, y '(/a
)Y
uu,,,h xlgcf"’ Wi '; i {}"”m 4
4 '“L.' y
PP Wiy T N*k
)

o e e
\"l) u;...-uau.-x Wil bbb

/ }/r/"’ T
’////, 7 ’/r/

4 /’f'}/i{v{ lf‘t
i

il
|

AT
7 f ‘%ﬁ" L ]
LAl . ; :{,",c #
N A1706300-70102841 - Wi Ll ’
J -M-0004837800-20020800 mﬁmw{a 01 11072817y j




Coopevativa de Transpontadores de la Provinela de San Juan V!gi\adc

COOTRASANJUAN & / SuperTransporte

£ 000 299 0 - RESOCUOUN N OO0 HARM ITACKN 28 01,05 del Ministeria e Transporta
Kaz ..3 » \,\ rvm Na - Thood » Te! 605 670 2660 « Cel' 320 691 3340
Wuddd: 320 891 3340 + Condoto: 311 780 8277

Apreciado cliente @ 1. El tiquete de viaje le protege en caso de accidente. 2. exija y Cuide
su ficha de control con esta reclama su equipaje al terminar el viaje. 3. la empresa no se
hace responsable por su equipaje de mano jcuidelo! .

TIQUETE $
PASAJERO N &\i;be_ e L) ¢N\ez2

FECHA A 11- 2005
ORIGEN \;\\Qé‘Q

DESTING ‘C§+m OO

VEHICULO No
Por iusia causa al no viajar su tiquete tiene una vigencia de 30 dias
cootrasanjuan2011@hotmail.com

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Coaperativa de Transportadores de la Provincia de San Juan L\ i(ﬁ Ladl
b 0

COOTRASANJUAN U/ Superfiansoon

N Nro 000023 HABILITACION 28 01,06 del Ministerio de Transporte

NIT: 818 000 200 .2 - RESOLUCKY

hoeo * Tel: 605 670 2660 * Cel* 320 691 3340

Rarrio Cubis, Istmina - C
91 3340 » Condoto: 311 780 8277

Quibdd: 320 6

ccidente. 2. exija y Cuide

Apreciado cliente : 1. El tiquete de viaje le protege en caso de a
a no se

_ fimha de contral con esta reclama su equipaje al terminar el viaje. 3. la empres
hace responsable por su equipaje de mano jcuidelo! .

73 poo N?406719

TIQUETE $
PASAJERO nNodibe Danchez
FECHA 23-11- 2025

ORIGEN 1 S+ronmo,
DESTINO “ )*%J“a QOO

VEHICULO No.
Por justa causa al no viajar su tiquete tiene una vigencia de 30 dias
cootrasanjuan2011@hotmail.com
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: QuIBDO
NOMBRE DEL CONTRATISTA: NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 35,895,822

Codigo Regional : 27
Codigo Centro{ 952210
Fecha de elaboracién: 11/30/2025

ID Proceso:

En desarrollo de la comisién No. 68325 durante los dia

s 16 de noviembre al 23

del mes de noviembre

de

2025 se informa que en los tramos detallados a

continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DE PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
11/16/2025 TRANSPORTE TERRESTRE IDA ISTMINA - RIO IRO TERRESTRE 120,000
11/16/2025 TRANSPORTE DE MATERIALES DE FORMACION TERRESTRE 114,000
11/23/2025 TRANSPORTE TERRESTRE REGRESO RIO IRO - ISTMINA TERRESTRE 120000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 354,000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal portrtansporte del instructor y el transporte de los materiales de formacion para el desarollo del curso basico en panaderia en el

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

por Carmen
Strella Arboleda
Velasquez

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA Nombre completo: ELSA INES ROMANA ROMARNA Nombre completo: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELA5Q|
Cargo Instructor Cargo: COORDINADORA ACADEMICA . Cargo: DIRECTOR REGIONAL
Firma: Notbe  Sandee 1+ Firma: Drecerito & Firma: Firmado
<<

GRF-F-076 V.01
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHIlimedina

36-02-00-027-

952210

LILIANA MEDINA

CENTRO DE RECURSOS
NATURALES INDUSTRIA'Y
BIODIVERSIDAD-CHOCO

2025-11-14-1:01 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 68325 Fecha Solicitud 2025-11-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES
: INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-14 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina VICITIMA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4325 Dependencia Solicitante 952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO
- C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIODE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::':::’s:;z Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Impartir formacion en los cursos de
panadria y reposteria a aprendices del
75 3.911.475,00 0,00 0,00 400.000,00 400.000,00 municipio rio o ,programa de Atencion
a victimas
NAYIBE SANCHEZ . INSTRUCTO .
MOSQUERA CC: 35895822 R VICTIMAS Autorizada
CHOCO /RIO -
2025-11-16 2025-11-23 CHOCO / QUIBDO CHOCO (CHOCO) 75 No 50
Totales Solicitud de Comision 0,00 400.000,00 400.000,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacioén en los cursos de panadria y reposteria a aprendices del municipio rio iro ,
programa de Atencién a victimas
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |35896873 Nombre: |CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CHOCO

Firma Responsable

Verificado Por:

|INGRI JOHANA RUIZ PALACIOS

|Fecha Verificacion:

14/11/2025 12:53:01

Pagina 1 de 13
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHlimedina

36-02-00-027-
952210

LILIANA MEDINA

CENTRO DE RECURSOS NATURALES
INDUSTRIA'Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

14/11/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4325 de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA'Y

Numero: 179425 Fecha Registro: |2025-11-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: BIODIVERSIDAD-CHOCO
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 400.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 400.000,00 | Saldo x Obligar: 400.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 35895822 |Razén Social:  |NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: ‘ 578393456 ‘ Banco: BANCO DE BOGOTA ‘Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 35896873 ‘ Nombre: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ Cargo: ‘ DIRECTOR REGIONAL CHOCO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | gaay5 | Ngmero: |coM 68325 Tipo: OTROS Fecha: 2025-11-14
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
952210 CENTRO DE COMPETENCIAS PARA LA
RECURSOS NATURALES INSERCION LABORAL - VALOR
’ |MEJORAMIENTO DE LAS Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL < VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INDUSTRIA'Y OPERACION
BIODIVERSIDAD-CHOCO COMPETENCIAS PARA LA i
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
400.000,00 0,00
Total: 400.000,00 0,00 400.000,00 400.000,00

Objeto:

ATENCION A VICTIMAS

VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL- IMPARTIR FORMACION EN LOS CURSOS DE PANADRIA Y REPOSTERIA A APRENDICES DEL MUNICIPIO RIO IRO, PROGRAMA DE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-027-952210

CENTRO DE RECURSOS NATURALES,
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2025-11-14

400.000,00

400.000,00

NINGUNO

Pagina

1

de 2
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Firmado digitalmente por
Paola Andrea Aranda
Santiago

Fecha: 2025.11.14 16:38:17
-05'00'

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Notaria 2° SNR (=

ACTA DE RECEPCION DE DECLARACION EXTRAPROCESO

En la ciudad de Quibdé, Departamento del Chocd, Reptiblica de Colombia, al diez
(10) dia del mes de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025) ante mi ROSA DEL
CARMEN LEMOS LOZANO, Notaria Segunda del Circulo de Quibdé, comparecié
el (1a) sefior (a) NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA, natural de Quibdé, identificado
(@) con cedula de ciudadania numero 35.895.822 expedida en Quibdd, con el
proposito de rendir declaracion con fines extraprocesales, de conformidad con las
prescripciones del Decreto 1557 de 1989, lo que procede a hacer bajo la gravedad
del juramento, en los siguientes términos: PRIMERO: Me llamo como queda escrito,
domiciliado(a) en Quibdd, barrio Margaritas, de estado civil Soltera, de ocupacién
Instructora, teléfono: 3225946411. SEGUNDO: Que todas las declaraciones que se
presenta en este instrumento se rinden bajo la gravedad del juramento y a
sabiendas de las implicaciones legales que acarrea jurar en falso. TERCERO: Que
no tengo ninguna clase de impedimento para rendir esta declaracion juramentada,
la cual presta bajo su Unica y entera responsabilidad. CUARTO: Que la declaracion
aqui rendida, es libre de todo apremio y espontaneamente versa sobre hechos de
los cuales da plena fe y testimonio en razon de que le constan personalmente.
QUINTO: Manifiesto bajo la gravedad de juramento que en la orden de viaje numero
realizada al municipio de Istmina al Municipio de Rio Ir6 desde el dia 16 de
noviembre del 2025 al 23 de noviembre de 2025, fue necesario usar transporte
informal terrestre con el objeto de desarrollar acciones de formacién dentro de la
estrategia poblacién victimas en los municipios asignados, por este viaje pagué al
sefior ORTELIO SANCHEZ MOSQUERA identificado con nimero de cédula
4837680 la suma de $354.000 por el trasporte mio y el transporte de los materiales
de formacion.

Esta declaracion es rendida para tramites ante el SENA.

Hasta aqui la(s) declaracion(es) extra-proceso. Leida(s) personalmente por el(los)
declarante(s), la aprueba(n) y firma(n). DERECHOS NOTARIALES: $18.900 - IVA
$ 3.591 = $22.491, de conformidad con la Resolucion N° 00585 del 24/01/2025.

El (Los) DECLARANTE(S),
'V{DﬁhaxQ

NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA
C.C. 35.895.822 expedida en Quibdé

LA NOTARIA,
@ \UDJ\/Q\

ROSA DEL C)?RMEN EMOS LOZANO *
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Proyecto: Oscar David Gonzdlez.
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CONTRATISTA

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO -

CIUDAD Y FECHA: QUIBDO, 28 DE NOVIEMBRE DEL 2025

PRESENTADO A: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ

ORDEN DE VIAJE No:
70125

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

24 de noviembre del 2025

30 de noviembre del 2025

LUGAR A DONDE
REALIZO EL
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA: ( ciudad)

Centro de recursos naturales,
industria y biodiversidad.

QUIBDO - MEDIO DE
BAUDO (PUERTO MELUK)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

24 de noviembre. de 2025 desplazamiento Quibdd- puerto meluk
24 de noviembre de 2025 Se realiza la concertacion para la formacién en la casa comunal Se hace la
induccion y socializacion de la formacion complementaria y entrega de materiales de formacion mandados por

el Sena regional choco

25 al 30 noviembre 2025 inicio de la formacion en el horario de 8 a 12am y de 2 a 6pm donde se da a
Conocer la temdtica a desarrollar en la formacidn basico en panaderia

e Setrabajo con la resolucién 2674 que tiene que ver con las B. P. M. las buenas précticas de
manufactura en la manipulacidn de los alimentos.

e Conocer la importancia de la panaderia
e Qué materia prima

e Saber sobre los equipos y utensilios empleados en la panaderia
e Higiene en equipos y utensilios, para elaboracién de productos
e Conocer ingredientes y proceso para los diferentes productos.
e Balance de formula

e Balance de recetas

e Elaboracion de productos.

GTH-F-087 V.02
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30 de noviembre. de 2025
Desplazamiento puerto meluk - Quibdd

RESULTADOQOS:

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y
anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia # 1 (24 de noviembre del 2025): Reunién de concertacion con una de las
representantes del curso y la comunidad interesada en el curso.

2.
3. Evidencia # 2 formacion académica: Desarrollo de la formacion basico en panaderia.
1. Evidencia# 3 Desarrollo de la formacion.

Evidencia # 4 y Registro fotografico puerto meluk

3. Listado de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:
Los aprendices quedaron muy contentos con el desarrollo de los cursos y analizaron que
con las formaciones que les brinda el SENA se les puede mejorar su calidad de vida ya
que este curso es de suma importancia para desarrollar los proyectos que viene
desarrollando, ya que son productos de consumo que requieren una buena manipulacion
de alimentos y buena elaboracién de producto.
La formacion se realiz6 en el tiempo establecido.

1.
DATOS DEL CONTRATISTA
FIRMA
NOMBRE Y APELLIDO
NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA i\/ﬂ‘f!l")(’- ‘Cmﬂ'kfc’ Y"f

GTH-F-087 V.02
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VISTO BUENO SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
CARGO DEL SUPERVISOR SUPERVISOR

ELSA INES ROMANA
COORDINADORA ROMARNA
ACADEMICA

4. Evidencias: Se anexan evidencias de reunion de concertacion y desarrollo de la formacion
en el municipio de puerto meluk.

Registro fotografico

GTH-F-087 V.02
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Comprobante

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuario Solicitante: MHpperezc
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-027-
Ejecutora Solicitante: 952210

Fecha y Hora Sistema:

19/11/2025 12:00:00 p. m.

PASCUAL ANTONIO PEREZ COSSIO

CENTRO DE RECURSOS NATURALES
INDUSTRIA'Y BIODIVERSIDAD-CHOCO

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4325 de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA'Y

Numero: 185525 Fecha Registro: |2025-11-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: BIODIVERSIDAD-CHOCO
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 400.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 400.000,00 | Saldo x Obligar: 400.000,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 35895822 |Razén Social:  |NAYIBE SANCHEZ MOSQUERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: ‘ 578393456 ‘ Banco: BANCO DE BOGOTA ‘Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 35896873 ‘ Nombre: CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELAZQUEZ Cargo: ‘ DIRECTOR REGIONAL CHOCO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | 70155 | NGmero: | cOM-70125 Tipo: OTROS Fecha: 2025-11-19
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
952210 CENTRO DE COMPETENCIAS PARA LA
RECURSOS NATURALES INSERCION LABORAL - VALOR
’ |MEJORAMIENTO DE LAS Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL < VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INDUSTRIA'Y OPERACION
BIODIVERSIDAD-CHOCO COMPETENCIAS PARA LA i
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
400.000,00 0,00
Total: 400.000,00 0,00 400.000,00 400.000,00

Objeto:

VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL-IMPARTIR FORMACION EN LOS CURSOS DE PANADERIA Y REPOSTERIA A APRENDICES DEL MUNICIPIO PUERTO MELUK
PROGRAMA DE ATENCION A VICTIMAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-027-952210 CENTRO DE RECURSOS NATURALES, 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2025-11-19 400.000,00 400.000,00 | NINGUNO
INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD-CHOCO CSF
Firmado digitalmente por i
Paola Andrea Aranda Pagina 1 de 2
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Santiago
Fecha: 2025.11.19 16:30:34
-05'00'
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